ПРОЕКТ

Российская Федерация 
ЧЕЛЯБИНСКАЯ ОБЛАСТЬ
КУНАШАКСКИЙ муниципальный район 

администрация МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КУЯШСКОЕ сельскоЕ поселениЕ
П О С Т А Н О В Л е н и е
от                        2014г. № ____
	Об утверждении административного 
регламента по предоставлению  муниципальной услуги  «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 


     В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Куяшское сельское поселение»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный Регламент администрации Куяшского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2. Настоящее  постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава  администрации
Куяшского сельского поселения                                                                 С.А.Прищепа 
Приложение

к постановлению главы администрации 

Куяшского  сельского поселения

от                                      №  ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ КУЯШСОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  «Признание граждан малоимущими в целях Постановки их  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее по тексту – Регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Проект административного регламента должен быть доступен заинтересованным лицам для ознакомления, а также подлежит независимой экспертизе, проводимой уполномоченным органом местного самоуправления в целях оценки его соответствия требованиям, предъявляемым Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.

1.2. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:

- Муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее по тексту– муниципальная услуга) - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей  в пределах полномочий  органа,  предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального  образования.

- Заявитель - физическое  лицо либо его уполномоченные представители, обратившиеся в орган, представляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

- Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.

1.3. Заявителями муниципальной услуги являются:
граждане Российской Федерации, постоянно или преимущественно проживающие на территории Куяшского сельского поселения. 

1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

1.3.2.1. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в администрацию:

· лично;

· в письменном виде (почтой, телеграммой или посредством факсимильной связи);

· в форме электронного документа;

· по телефону.

Информирование заявителей осуществляется в виде:

· индивидуального информирования;

· публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

1.3.2.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками (муниципальными служащими) администрации (далее - должностные лица):

· лично;

· по телефону.

При ответах на устные обращения (по телефону или лично) должностные лица администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. При невозможности ответить на поставленный вопрос, заявителю рекомендуется обратиться к другому должностному лицу или ему сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо предлагается обратиться письменно, в форме электронного документа или назначить другое удобное для гражданина время консультации.

1.3.2.3. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги  при обращении заявителей в  администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, на стендах в местах нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2. настоящего Административного регламента.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Признание граждан малоимущими в целях их постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального образования «Куяшское сельское поселение».

Место нахождение администрации: 456733, Челябинская область, Кунашакский район, с. Большой Куяш, ул.Калинина,12; телефон (факс) приемной 52-2-41; Е-mail: www.kuyash-sp.ru.; 
   График работы администрации: 
   понедельник - пятница: с 8.00 до 16.00 часов,

   обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 
· отказ в признании граждан малоимущими в целях постановки их  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Решение о признании или об отказе  в признании граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, принимается не позднее чем через 30 рабочих дней со дня получения документов, указанных в п. 2.6 настоящего регламента
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации; 
· Жилищным кодексом Российской Федерации 
· Федеральным законом от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" 
· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.09.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
· Законом Челябинской области от 25.08.2005 № 400-ЗО «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, и признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»;
· Уставом Куяшского сельского поселения;

· Настоящим Административным регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о признании граждан (гражданина) малоимущим(и).
2) паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи, а также подтверждающие наличие у них гражданства Российской Федерации;
3) документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя и степени родства ее членов;

4) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

5) справка органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или об отсутствии жилых помещений на праве собственности у заявителя и членов его семьи;

6) документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, которые учитываются при решении вопроса о признании граждан малоимущими.

Если заявитель и (или) члены его семьи не имеют возможности документально подтвердить какие-либо виды доходов, за исключением доходов от трудовой и индивидуальной предпринимательской деятельности, они вправе самостоятельно декларировать такие доходы;

7) документы из налоговых органов, органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, указывающих правовые основания владения заявителем и членами его семьи подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности, подтверждающие в ряде случаев сведения о стоимости указанного имущества.

2.6.1. Документы, указанные в пунктах 5 и 7 п. 2.6 административного регламента, запрашиваются органом местного самоуправления в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, налоговых органах, а случае если такие документы не были представлены гражданином по собственной инициативе.

Заявление гражданина о признании малоимущими, написанного от имени своей семьи, должно быть подписано всеми дееспособными членами семьи.

В заявлении о признании малоимущими должно быть изложено согласие заявителя и каждого из дееспособных членов его семьи на проверку органом местного самоуправления представленных ими сведений о составе семьи, месте жительства, условиях проживания, доходах, имуществе, а также письменное обязательство уведомлять в течение десяти рабочих дней органы местного самоуправления об изменении сведений, содержащихся в ранее представленных документах.

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. Ксерокопии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы, и приобщаются к заявлению. 

        Должностные лица не вправе требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

· представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа местного самоуправления Куяшского сельского поселения, предоставляющего муниципальные услуги, иных органов государственной власти. 
2.7. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

· паспортным столом Отделения управления Федеральной миграционной службы России по Челябинской области в Кунашакском районе;

· Кунашакским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области;

· отделом  опеки, попечительства и охраны прав детства несовершеннолетних;

· отделом ЗАГС;

· архивами;

· отделением пенсионного фонда;

· военными комиссариатами;

· органами местного самоуправления;

· управляющими компаниями;

· образовательными учреждениями;

· учреждениями здравоохранения и социальной защиты населения;

· органами внутренних дел;

· учреждениями исполнения наказаний;

· иными организациями и учреждениями. 

         2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-     с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

-  гражданином не представлены документы, предусмотренные п.2.6 настоящего регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- наличие в документах, представленных гражданином, сведений, не соответствующих действительности;

-   отсутствие у граждан, с учетом их имущественного положения, оснований быть признанными малоимущими.

2.8.1. В случае установления факта отсутствия документов, необходимых для принятия решения,  специалист администрации принимает представленные заявителем документы и уведомляет его о недостающих документах. В случае если гражданин не представит указанные документы в установленный законом срок, ему может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в судебном порядке.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов составляет 30 минут.

Максимальный срок ожидания получения результата в очереди составляет 20 минут.

2.11. Заявление о признании граждан малоимущими регистрируется специалистом администрации немедленно в журнале регистрации заявлений граждан о признании малоимущими с присвоением номера регистрации и указанием необходимых сведений. Журнал регистрации заявлений граждан ведется по форме, установленной Губернатором Челябинской области.

Гражданину, подавшему заявление о признании малоимущими с прилагаемыми документами, указанными в п. 2.6 административного регламента, администрацией сельского поселения выдается расписка в получении этих документов с указанием номера регистрации в журнале регистрации заявлений граждан. В расписке указывается перечень представленных гражданином документов и дата их получения администрацией сельского поселения. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка в получении документов с указанием перечня представленных документов и даты их получения выдается указанным многофункциональным центром.

2.12. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

Вход в здание оборудуется информационной вывеской с указанием наименования местного самоуправления.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуется:

- информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.

На информационных стендах размещается следующая информация:

· сведения о нормативных актах по вопросам исполнения муниципальной услуги;

· перечень документов, прилагаемых к заявлению о признании граждан малоимущими а целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента;

· бланки заявлений;

· часы приема специалистов в соответствии с пунктом 2.2 административного регламента.

Места ожидания должны создавать комфортные условия для заявителей.

Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцом заявления.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, а также средствами телефонной связи, в т.ч. факсом.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

2.13.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

· уровень информирования населения о порядке предоставления муниципальной услуги посредством размещения информации на информационном стенде администрации, официальном сайте и в Реестре муниципальных услуг Куяшского сельского поселения;

· соответствие требованиям комфортности предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· степень удовлетворенности заявителей качеством муниципальной услуги;

· количество жалоб на действия и решения должностных лиц администрации в процессе предоставления муниципальной услуги;

· количество выявленных нарушений полноты и качества предоставления муниципальной услуги по результатам плановых и внеплановых проверок.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде

3.1. Основанием для начала предоставления услуги является поступление в администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента. Заявитель может представить заявление и документы лично либо направить по почте по адресам, указанным в п. 2.2. (в том числе в электронной форме).

3.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист администрации, в обязанности которого в соответствии с его должностными инструкциями входит выполнение соответствующей функции.

3.3. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.3.1. Прием и регистрация заявления и представленных документов с одновременной выдачей расписки в получении этих документов с указанием номера регистрации в книге регистрации заявлений граждан о признании малоимущими;
3.3.2. Рассмотрение заявления и представленных заявителем документов специалистом администрации; формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
3.3.3. Принятие решения о признании, либо об отказе в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
3.3.4. Подготовка и направление заявителю уведомления о признании малоимущим  либо отказе заявителю в признании малоимущим в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 3 к настоящему административному регламенту.
3.4. Прием и регистрация заявления и представленных документов для рассмотрения вопроса о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Заявление регистрируется в соответствии с п. 2.11 настоящего регламента и передается специалисту, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным законодательством.

Специалист, указанный в п. 3.2 административного регламента, проверяет соответствие содержания заявления, а также соответствие поданных заявителем документов перечню документов, указанных в п. 2.6 административного регламента.

3.5. Рассмотрение заявления и представленных заявителем документов.

Специалист, указанный в п. 3.2 административного регламента, проверяет соответствие содержания заявления, а также соответствие поданных заявителем документов перечню документов, указанных в п. 2.6 административного регламента. Выявляет противоречивую и недостоверную информацию, анализирует полученные данные и  направляет документы на рассмотрение Жилищной комиссии администрации. На основании принятого Жилищной комиссией решения, подготавливает проект решения о признании либо об отказе в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
3.6. Принятие решения о признании либо об отказе в признании граждан малоимущими.
Решение о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях принимается главой администрации сельского поселения в случае отсутствия оснований для отказа в муниципальной услуге, указанных в п. 2.8 административного регламента.

Отказ в признании граждан  малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случаях указанных в п. 2.8 Административного регламента.
Решение об отказе в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях принимается главой администрации сельского поселения и должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные п. 2.8 административного регламента. Данное решение может быть обжаловано в судебном порядке. 

3.7. Подготовка и направление  извещения о признании либо об отказе в признании граждан малоимущими.
Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о признании граждан малоимущими в целях постановки  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в признании граждан малоимущими специалист выдает заявителю лично или направляет по адресу, указанному в заявлении.
Постановление о признании или непризнании семьи или одиноко проживающих граждан малоимущими подписывается  главой администрации сельского поселения.
4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

4.1. Глава Куяшского сельского поселения осуществляет текущий контроль соблюдения последовательности административных действий и административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Куяшского сельского поселения проверок соблюдения должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, нормативных правовых актов Российской Федерации, Челябинской области, а также положений настоящего Административного регламента.

4.3. Глава Куяшского сельского поселения  проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации.

4.4. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации либо внеплановыми, проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

4.5. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Должностные лица администрации несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктами 2.6. настоящего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

д) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом;

е) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в форме электронного документа главе администрации Куяшского сельского поселения. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                                   Приложение 1

к Административному регламенту

ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе администрации Куяшского сельского поселения 

                                   от ____________________________________,

                                            (фамилия, имя, отчество)

                                   зарегистрированного(ой) по адресу: _____

                                   ________________________________________

                                   Фактический адрес: _____________________

                                   ________________________________________

                                   Телефон ________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

              о признании граждан (гражданина) малоимущим(и)

    Прошу  признать меня и членов моей семьи малоимущими в целях постановки

на  учет  в  качестве  нуждающихся  в  жилом  помещении и предоставления по

договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

    Состав семьи:

	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество   
	Родство 
	Дата  
рождения
	Место   
жительства
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    Я  и  члены  моей  семьи подтверждаем достоверность и полноту сведений,

указанных в представленных документах.

    Я и члены моей семьи даю (даем) согласие:

    ┌─┐ на   проверку  уполномоченным  органом  представленных  сведений  о

    └─┘ доходах и имуществе;

    ┌─┐ на обработку персональных данных.

    └─┘

    Я  и  члены  моей  семьи  даю (даем) согласие  на запрос уполномоченным

органом в соответствующих организациях информации:

    ┌─┐ о наличии(отсутствии) транспортных средств;

    └─┘

    ┌─┐ о    правах    отдельного   лица,  зарегистрированных    в   Едином

    └─┘ государственном   реестре  прав  на недвижимое  имущество  и сделок

        с ним.

    Я и члены моей семьи сообщаю (сообщаем) виды доходов за 12 месяцев:

┌─────────────────┬──────────┬──────────┬──────────┬───────────┬──────────┐

│    \Ф.И.О. члена│          │          │          │           │          │

│Вид  \   семьи   │          │          │          │           │          │

│дохода\ заявителя│          │          │          │           │          │

├─────────────────┼──────────┼──────────┼──────────┼───────────┼──────────┤

│Заработная плата │          │          │          │           │          │

├─────────────────┼──────────┼──────────┼──────────┼───────────┼──────────┤

│Пенсия           │          │          │          │           │          │

├─────────────────┼──────────┼──────────┼──────────┼───────────┼──────────┤

│Пособие по       │          │          │          │           │          │

│безработице      │          │          │          │           │          │

├─────────────────┼──────────┼──────────┼──────────┼───────────┼──────────┤

│Стипендия        │          │          │          │           │          │

├─────────────────┼──────────┼──────────┼──────────┼───────────┼──────────┤

│Пособие          │          │          │          │           │          │

│(соц. защита)    │          │          │          │           │          │

├─────────────────┼──────────┼──────────┼──────────┼───────────┼──────────┤

│Алименты         │          │          │          │           │          │

├─────────────────┼──────────┼──────────┼──────────┼───────────┼──────────┤

│Иной доход       │          │          │          │           │          │

└─────────────────┴──────────┴──────────┴──────────┴───────────┴──────────┘

Я и члены моей семью сообщаю (сообщаем), что в собственности находится следующее имущество:

	Вид имущества   
	Фамилия, имя,         
отчество собственника     
	Адрес, общая площадь, 
кв. м         

	Недвижимое        
	
	

	
	
	


	Вид имущества   
	Фамилия, имя,         
отчество собственника     
	Марка, год выпуска   

	Движимое          
	
	

	
	
	


К заявлению прилагаю следующие документы:

	N 
п/п
	Наименование документа (копии)         
	Количество
документов
	Количество
листов  

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	

	...
	
	
	


    Подпись заявителя и всех совершеннолетних дееспособных членов семьи:

                                               ____________________________

                                               ____________________________

                                              "____" _____________ 20___ г.

Приложение 2

к Административному регламенту

Журнал

регистрации заявлений граждан о признании их малоимущими

в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых

помещениях 

	N 

п/п
	   Дата    

поступления

 заявления 
	 Фамилия, 

   имя,   

 отчество 

заявителя
 
	Адрес

места жительства
	    Решение    

    органа     

   местного    

самоуправления,

 дата и номер  
	Сообщение 

заявителю 

о принятом

 решении  

 (дата и  

  номер   

 письма) 


	
	
	
	
	
	 


Приложение 3

к Административному регламенту

                                                   Блок-схема

                       ┌────────────────────┐

                      ( Обращение заявителей )

                       └─────────┬──────────┘

                                 V

                       ┌────────────────────┐

                       │Прием и регистрация │

                       │     документов     │

                       └─────────┬──────────┘

                                 V

                       ┌────────────────────┐

                       │Изучение документов │

                       └─────────┬──────────┘

                                 V

                      ┌──────────/\─────────┐

                 Да   │  Принятие решения   │  Нет

              ┌───────< (протокол заседания >───────┐

              │       │       комиссии)     │       │

              V       └──────────\/─────────┘       V

┌────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────┐

│ Постановление.  о признании

 гражданина- │ │                    Постановление.  об отказе в признании   │

│заявителя и членов его семьи или│ │гражданина-заявителя и членов его│

│одиноко проживающего гражданина │ │ семьи или одиноко проживающего  │

│         малоимущим(и)          │ │    гражданина малоимущим(и)     │

└───────────────┬────────────────┘ └────────────────┬────────────────┘

                V                                   V

    ┌───────────────────────┐          ┌─────────────────────────┐

    │Уведомление о признании│          │  Уведомление об отказе  │

    │     малоимущим(и)     │          │в признании малоимущим(и)│

    └───────────────────────┘          └─────────────────────────┘

Приложение 4

к Административному регламенту

                                 РАСПИСКА

          в получении заявления о признании гражданина (граждан)

               малоимущим(и) и прилагаемых к нему документов

    Принято от ____________________________________________________________

                              (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________,

проживающего(ей) по адресу: _______________________________________________

	N 
п/п
	Наименование документа (копии)         
	Количество
документов
	Количество
листов  

	1 
	
	
	

	...
	
	
	


Документы представлены на приеме (дата):     "____" _______________ 20__ г.

Принял(а)_____________________________     Расписка получена ________________

         (подпись, Ф.И.О. должностного                       (подпись, Ф.И.О.

          лица органа, осуществляющего                          заявителя)

              принятие документов)

    Составлена  в  двух  экземплярах,  один  из которых выдается заявителю,

второй хранится в органе, осуществляющем принятие документов.

Приложение 5
к Административному регламенту

                                        Гражданину(ке) ____________________

                                        __________________________________,

                                        проживающему(ей) по адресу:

                                        ___________________________________

                                        Телефон ___________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                         о признании малоимущим(и)

                                                  от ______________ N _____

    Сообщаем,  что  на основании постановления Администрации Куяшского сельского поселения  Кунашакского муниципального района Челябинской области от ____________ N ______ Вы и члены  Вашей  семьи  признаны  малоимущим(и)  в  целях постановки на учет в качестве  нуждающихся  в  жилых помещениях и предоставления Вам по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

Глава администрации 

Куяшского сельского поселения                                                                                                           С.А.Прищепа
Приложение 6
к Административному регламенту

                                       Гражданину(ке) _____________________

                                       ___________________________________,

                                       проживающему(ей) по адресу:

                                       ____________________________________

                                       Телефон ____________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                    об отказе в признании малоимущим(и)

                                                  от ______________ N _____

    Сообщаем,  что  на основании постановления администрации Куяшского сельского поселения Кунашакского муниципального района Челябинской области от ____________ N ______ Вам и членам Вашей семьи отказано в признании малоимущим(и) в целях постановки на учет  в  качестве  нуждающихся  в  жилых помещениях и предоставления Вам по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

    Причина отказа ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Глава администрации

Куяшского сельского поселения                          С.А.Прищепа
